泓达集团采购生命周期管理平台

供应商使用手册

一、功能概述

1、投标方登陆电子招标平台，在“网上报名”界面，查看招标公告，“报名”。

2、在“网上报名-上传资料”中，上传所报名的投标要求的业绩资料。

3、“交费通知”界面，查看是否有通过资格审核，要求缴纳标书费的招标。

4、在“招标文件下载-审核结果”界面，查看资格审核通过的情况。

5、在“招标文件下载”界面，下载招标文件。

6、在开标前，缴纳标书费。

7、网上投标，投标报价--》保存报价--》制作完成--》网上投标
8、在中标通知中，查看是否中标。

系统地址  http://ebs.hongdabio.com:8001
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二、用户注册
新用户点击菜单中的“用户注册”按钮。

1、进入如下页面：
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输入：企业名称（必须为企业全称，不能简称）、用户名(为六位及以上字母或数字)、密码（不少于6位）、密码确认信息（如果输入过程中企业名称提示该企业已经存在，请联系系统招标员。
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输入完成后点击下一步。

2、输入：注册资金、资金币种、通讯地址、邮政编码、开户银行、银行账号，后点击下一步。如图：
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3、输入联系信息：法人、授权代理人点手机、电话、传真、电子邮箱、单位网址等信息，其中法人姓名、授权代理人姓名、授权代理人联系电话必填。
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然后点击下一步。

完成后，点击登录，输入用户名，密码，验证码后登录系统后点击注册修改，上传供应商资质信息。
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4、输入资质信息：包括营业执照（必填）、税务登记证（必填）、安全生产许可证（施工企业必填）、授权委托书（必填，从其他负责中选择“授权委托书”,上传），有效起止时间(无截止的时的请选择2050-1-1作为截止时间)，选择电子图片信息后点击上传，上传完毕后点击完成。
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5、在下面页面中输入：用户名，密码点击登录查看注册信息，如果输入信息错误，可以进行修改。
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6、修改信息时，输入信息，点击页面下的完成，系统会提示保存成功。
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7、系统注册过程中如果遇到问题可以致电招标单位招标员。
8、请各单位务必注册完成后上传的附件文件格式，要求图片清晰，一个文件大小不得超过2M。

所有单位一律网上注册信息，不接收线下提供纸质或其它方式(含电子邮件)的材料。

不会注册的，可以提供书面材料送招标管理处，免费帮助注册。

三、供应商报名

报名流程：

1、在网上报名栏目，查看招标公告，点击“报名”。

2、在上传资料里，对已报名的招标公告，上传所对应的业绩文件。

3、在报名修改里，对已报名的公告撤消报名或修改所报包段。

4、在报名查询里，查询已经报名的招标。
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点击欲报名的招标后的操作-“报名”按钮，可进入报名界面。点击“公告-下载”可查看、下载招标公告。
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在报名界面，选择要报名的包号，然后点击“报名”，招标公告对业绩有要求的，需要投标方上传业绩资料。

业绩上传：

[image: image13.png]RUFFRIENSE, I0TLNERET, RELRSEL, spRRHE0

e =ER

Rt rpFEHIEEFS

RIFRE Fi ]
B et WEHE 10123060057 M2 2003/6/1583000  WRAAEMRIEARAR

B mLR




[image: image14.png]BUEAIENSE, I022MERE, RELRSEL, AFRLE0

SRMERFEHEIEE S o orEs s
[ amEm

B mtEs
10123060057

B zmmiE
B A

B B

(0= a8 foist iz =

o= A A01202306060011 sy sy = 3
A A01202306060013 sy sy = 3
A A01202306060014 sy sy = 1
A A01202306060015 sy sy = 1
A A01202306060016 sy sy = 3
A A01202306060017 sy sy = 1
A A01202306060018 sy L& E: 65H-6 = 2
A A01202306060019 sy sy = 2
B A01202306060023 Wk ik = 10
B A01202306060024 Wk ik 4¢ 10
B A01202306060025 Wk ik = 10
B A01202306060026 Wk ik = 10





报名修改：
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可下载公告，报名修改，撤消报名。

四、交费通知

供应商报名，通过资格预审后，在“交费通知”界面会显示交费通知，交费目前是到网上缴费，上传凭证。

或者，把标书费交至指定的帐户，然后电话与招标员联系。
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五、招标文件下载
在招标文件下载或招标文件查询界面，已通过资格预审的供应商可以查看/下载招标文件。
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网上投标

 如需缴纳标书费，须先缴标书费，后进行网上投标

步骤：先制作投标文件，再在网上投标中进行“网上投标”。

   第一步：投标文件制作：填写价格、交货期、寿命，上传投标文件，点击保存、制作完成。

   第二步：网上投标：点击网上投标。
投标文件制作：

[image: image19.png]BEARTED AFEREED

Rt rpFEHIEEFS

|
— seme [ @

TBIRS BIRER

i) BEA BEg
10123060007 RirEEL 2023-06-16 08:30:00 S 0530-71925/%

10123060009 22323 2023-06-16

SEE 05307192570





[image: image20.png]s REARFET AIHRLED

Rt rpFEHIEEFS

10123060007 RIS B
&8
iEen  HE =t
0.00
1 A01202306050001 =53 i A GS101T = 1 000 1

2 A01202306050002 SHEEABT ST AE: SE-PCI100 A 4 0.00 ]




录入价格、交货期、寿命等字段内容，点击“保存”

“导出”按钮只是导出了当前界面上的物料、价格、交货期等报价数据。

附件需要供应商自己上传制作好的标书(报价明细加盖公章)。输入或选择附件类型，点击“浏览”-“上传”，上传投标文件或其它资料。文件格式可为word、excel、jpg、tif、pdf等。

如果录入价格时，使用文件导入报价，报价文件必须为excel文件，且为二维报表，无合并行与列，字标题与要求相符，表名为sheet1。

点击“制作完成”，完成价格录入，可进入下一阶段“网上投标”，如想重新录入价格等信息，可在“网上投标”界面，点击“重新制作”按钮，撤回报价。

网上投标：

制作完成后，确认无误后，点击“确认投标”，把投标文件等附件及填报价格，提交招标系统。
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撤回投标

在开标时间前，可以“撤回投标”，重新报价，开标时间后，不允许修改报价。
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投标文件查询

八、中标通知
对于中标的供应商，可以在“中标通知”界面，看到中标通知书
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九、注册修改

供应商应该随时注意，更新自己的资质文件，保证所提供的资质文件为最新版，且在有效期内。如取得新的资质文件，如体系认证、产品制造许可等等，也需要随时补充完善。

如果需要修改注册的数据，可以在注册修改界面进行修改，然后提供相关的资质文件原件，在投标时带至装备部交招标员审核。

初次登陆请务必修改密码！
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